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Antrag auf Abschlagszahlung fur Reisekosten

DECKBLATT
Buchungsstelle (durch SG Reisestelle auszufiillen)
PSP-Element Sachkonto Betrag in €

Reisekosten
Tagungs- und
Teilnahmegebiihren
Sonstige Kosten
Abrechnungstermin
Uberweisungsbetrag 0,00 €
Reisenummer:
Dienstreise nach:
Dienstreise von: bis:
Sachlich und rechnerisch richtig!
Datum: Unterschrift SG-Reisestelle:
Zahlungsempfanger:in (vom Dienstreisende:n auszufiillen)
Name, Vorname
Privatanschrift Stralte N

PLZ: Ort:

IBAN
SR rblndung BIC/SWIFT (nur bei Uberweisung ins Ausland)

Name des

Geldinstitutes

Beschiftigungsstelle
(Inst./Abt./ZE)

E-Mail Adresse

(Zur Ubersendung der Abrechnung)

Ich versichere die Richtigkeit meiner Angaben.

Datum:

Unterschrift:
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1770 ] 1 1 bis: .

O Antrag auf Genehmigung einer Dienstreise ist als digitaler Anhang beigefiigt ~

Folgende Kosten sind mir fur 0.g. Dienstreise bereits entstanden / fallen zeitnah an (80% der
Gesamtkosten, mind. € 200.-); bereits durch die HU bezahlte Kosten sind hier nicht mehr
anzugeben.

Bezeichnung ggf. Erlauterung/Belege Betrag

LI UbernachtungSgeld ........oooiiiiee i e €

00 FahrtkoSteN e e, €

L0 FIUGKOSIEN e, €

O TagungSgebUhren  ..........ooceiieie e e, €

L] sonstige KOSIEN ..oooieeieee e €
Gesamt: .......... 0,00 ¢

Ich werde die Reisekosten innerhalb von 2 Wochen nach Beendigung der Dienstreise
abrechnen. Mir ist bekannt, dass ich den Abschlag zurtickzahlen muss, wenn die Antragsfrist
nach §3 Abs. 1 BRKG (6 Monate) Uberschritten oder die Dienstreise nicht angetreten wurde.

Berechnung Betrag
Gesamt: € 80% von Gesamt: ... €

Ich versichere pflichtgemaR die Richtigkeit der vorstehenden Angaben.

Datum: @ .. Unterschrift: .....oooeeiiiiiiiiiieee e nen

*) Die Dienstreisegenehmigung ist als digitaler Anhang diesem Antrag anzufiigen.

Dieser Antrag muss mindestens 21 Arbeitstage vor Reisebeginn im SG Reisestelle
eingegangen sein, damit der Abschlag noch vor dem Reiseantritt iberwiesen werden kann.
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